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LISZT FERENC ZENEMUVESZETI EGYETEM
PROJEKT KOZBESZERZESI SZABALYZATA

A Liszt Ferenc Zenemivészeu Egyerem (tovabbiakban: Egyctem) a kozbeszerzésekrdl 52616 2011. évi CVIIL 6reény
(tovébbiakban Kbrt.) alapjan, a KMOTP 4.2.1/A_1-2008-0002 sz. ,Liszt Ferenc Zeneakadémuaja, az eurdpai felséfoka
zenci oktatds megijuld kézponta Budapcsten” elnevezésii kiemelt projeke (a tovabbiakban: Projekt) - nevesitve az Uj
Magyarorszag Fejlesztési Terv Kornyezet és Energia Operativ Programja, Elekironikus Koézigazgatas Operativ
Programija, az Allamreform Operativ Programja, Tarsadalmi Meggjulis Operativ Programja, a Tarsadalmi Infrastruktira
Operativ Programja, valamint a Regionalis Operativ Programok 2007-2008. évekre vonatkozd Akcidterveinek
jovahagyasardl sz6lé 2142/2007. (VI1.27.) Korminyhatirozat 1. szamu meliékletének 79. sorszéma alatt — sorin
felmerild egyetemi beszerzéseker az alabbiak szerint szabilyozza:

L§
A PROJEKT KOZBESZERZESI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA, HATALYA

1. A szabdlyzat célja: hogy meghatarozza az Egyetemnek a Projekt soran szikségessé valo kozbeszerzési eljarasai
elékészitésének, lefolyratdsinak, belsé cllenGrzésének feleldsségi rendjée, a nevében eljard, lletSleg az eljardsba
bevont személyek, illetSleg szervezetek felelGsségi korér és a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalisi rendjét,
bsszhangban 2 vonatkozo jogszabalyokkal. Meghatirozza tovibba az eljaras sorin hozott dontésekérr felelSs
személyt, személyeket, lletdleg testitlerckert.

2. A szabilyzat hatdlya: kiterjed a Projekrtel 3sszefiggd olyan eljarasokra, amelyeker az Egyetem visszterhes szerzddés
megkotése céljabsl koteles lefolytatni a kdzbeszerzésekrdl sz616 2011, évi CVIIL évi torvényben (a tovabbiakban:
Kbr.) megadott targyd és értékii beszerzések megvaldsitasa éxdekében (hozbeszerzés).

3. Fogalom meghatédrozasok: a szabalyzatban, mindazokat a fogalmakar, amelyeker a Kbr. meghatiroz, az ott lelrtak
szerint kell értelmezni.
I1.§

A ROZBESZERZESI ELJARAS NYILVANOSSAGA

1. Az Egyetem koteles az alabbi adatokat, informacidkat ~ adort esetben kozbeszerzési eljarasonként csoportositva
sajat honlapjan kozzétenny:

@) 2 kézbeszerzési terver, valamint annak mddositasdt (modosirasair);
b} a2 9.§ (1) bekezdés &) ponya alkalmazasival megkotont szerzédéseket;
¢) az elGzetes virarendezéssel kapesolatos KKbe. 79. § (2) bekezdése szennti adatokar;

d) akdzbeszerzési eljicis kapcsin indulr jogorvoslati eljaris vonatkozasaban

i akérelem e tdrvényben meghatirozott adanait [IKbt 137. § (9) bekezdés),
u. a Koézbeszerzési Dontdbizotsig szerz8dés megkotését engedélyezd végzésér [Kbr 144. § (4)
bekezdés];

e) akozbeszerzési eljiras alapjan megkotott szerzddéseket;
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/) a szerzidés teljesirésére vonatkozd kévetkezd adatokat: hivatkozast a kdzbeszerzési eljirast megindité
hirdetményre, a szerz6ds felek megnevezéséy, azi, hogy a rteljesiiés szerz8désszerd voli-e, a szerzodés
teljesitésének az ajanlatkérd alral elismert id6pontjat, tovabba az elenszolgilraris reljesitésének idSpontjit és a
kifizetett ellenszolgaltatas ériékét;

2 akiloén jogszabilyban megharirozott éves statiszakai Osszegzést.

[N

Az Egyetern honlapjin a II. § 1. pontban megjelolt adatoknak és informicidknak legalabb az alabbiak szerint
elérhetének kell lennie: )

(2) az a) pont szerinu kozbeszerzési tervnek a tirgyéver kdvetd évie vonarkozd kdzbeszerzési terv
kozzétételéig;

(b) a ¢)-d) és f)-g) pont szerinu adatoknak, informacidknak, dokumentumoknak a Kbt. 34. § (2) bekezdésében
meghatirozotr idSpontig;

(c) 2 b)és ¢) pont szerind szerz8déseknek a teljesitéstl szamitort Ot évig;

(d) az f) ponija szerinu ta)ékozratdst a szerz8dés mindkér £él altali teljesitésérdl szamitotr dzenot munkanapon
belil kell kdzzétennt, az egy évnél hosszabb vagy hatirozatlan idSre kotdrr szerz8dés esetében a
szerz8dés megkotéséidl szamitva évenként kell a kdzzétetr adatokar akrualizalni.

3. A kozbeszerzési rervet, valamint annak modositasat (moédositasait) az Egyetem sajac honlapjan — a kézbeszerzési
terv mddositasa esetén a modositas elkészitésérdl szamitotr 6t munkanapon belil — kozzé kell tennie. A
kozbeszerzési tervet 8t évig kell megdrizni.

4. Az Egyetem minden egyes kézbeszerzési eljarisir — annak elkészitésétdl az eljaras alapjin kdtdur szerz8dés
reljesitéséig terjedSen — jrasban dokumentalni kell. A Kozbeszerzéss Hatdsag vagy az iletckes ellenérzd, vagy mas
(letékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel kapesolatos iratokar meg kell kildeni.

5. A kozbeszerzési eljaras nyillvanossigaval kapcsolatos kotelezettségek reljesitéséért a Projekovezerd = felelds.

II1.§

A KOZBESZERZES! ERTEK ES AZ ERTEKHATAROK MEGHATAROZASARA VONATKOZO
SZABALYOK

o P | sl T mal sl an) (71 and |77 (7 7] 1Ed [CAS] &4 LS [~ -

1. A kézbeszerzés becsilt értékér a I<bt. 11 - 18.§ -dban meghatirozotrakra figyelemmel kell meghatarozni.

N}

A kozbeszerzések ¢értékhatarat a mundekon kéliségverési torvény, lletve a [Kbxbeszerzési Hatosdg ¢ targykdrben
kiadont Gtmutatdja rogziu.

i 3. Az érrékhatarokat szervezeti szinten kell értelmezni. Az egybesziamitas szabalyainak alkalmazisakor ezért nem
] kizirdlag a Projeke beszerzéseir kell vizsgilni, hanem figyelemmel kel lenni az Egyetein egyéb beszerzéseire is.

JZVN
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H_ 4. Egy adott kbzbeszerzés becsiilt értékének meghararozasara a projekt miszaki vezerd és a projekt pénziigyi vezetd és
az LEgyetem epyéb, a Projekren kiviilli beszerzései tekintetében — az Egyerem iizemelieiési osztalyvezete
adarszolgéliatasa alapjan a kiilsG kézbeszerzési lebonyolitd resz javaslatot és azt a projcktvezetd hagyja jova.

~

A XKOZBESZERZESI IGENYEK TERVEZESE
q 1. A DProjekr keretében megvaldsitandd kdzbeszerzéseker a Rektor hagyja jova.
q 2. A Projekt részletes kozbeszerzési tervér a Projekt Tamogatasi Szerzddése, annak aktualizalasit a Projekt
Elérehaladasi Jelentések rartalmazzak.

3. A DProjekire készitett kdzbeszerzési terv adort koliségverési évre vonatkozo kodzbeszerzéseit az Egyetem -
koliségvetési év elején, a Kbe. 33. § (1) bekezdésében foglalr elSirasra is figyelemnmel legkésébb mircius 31. napjdig
g elkészitert - kozbeszerzési tervében szerepeltemi kell.

] 4. A kdzbeszerzési terv elkészitése eldue az ajanlatkérd indithac kdzbeszerzési eljarist, amelyet a tervben szintén
‘ megfeleléen szerepelteni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadorn kézbeszerzésre

vonatkoz6 eljiras lefolytatasanak kotelezettségér. A kdzbeszerzési tervben nem szerepld kdzbeszerzésekre, vagy a
g tervben foglaltakhoz képest médositott kdzbeszerzésekre vonatkozé eljarase is le lehec folytami, ha az elére nem
lithaté okbdl eldallt kbzbeszerzési igény, vagy egyéb valtozas merilr fel. Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési
tervet médositani kell az dyen 1gény, vagy egyéb viliozas felmerilésekor, megadva a mddositas indokac is.

5. A kozbeszerzési terver, valamint annak moédositasit (mddositdsait) az Egyetern a jelen Szabalyzar 1. sz. melléklete
szerind minca alapjan, sajat honlapjain — 2 koézbeszerzési terv modositasa esetén a méddositas elkészitésétdl
szamirtoa 6t munkanapon belil — kézzé kell tennie. A kozbeszerzési tervnek a honlapon a tirgyéver kovetd évre
vonatkozd kdzbeszerzési terv honlapon 18r1énd kozzérételéig kell elérherének lennje.

B 6. A kdzbeszerzési terv kdzzéiéreléér(, modositasiért felelés Uzemeltetési Oszidlyvezetd szamara a Projeke
kozbeszerzési terv modositasardl a jogszabalyban meghatarozots kozzéréreli hataridSt megel6z6 2 munkanappal a
projektiroda adatot szolgalrat. Az adatszolgalrarasért a projektvezetd felelds.

N =N
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v.§

A KOZBESZERZESI ELJARAS
LEFOLYTATASANAK RENDJE ES ELJARASI SZABALYAI

A Projekr kdzbeszerzési feladarai ellitdsira - allandé jelleggel miikéds - kildn 6nillé szervezet egység nem kerdl
kialakitdsra. A kozbeszerzési eljrds sorin az Egyetemn, mint 2janlatkéré nevében eljard’ személy, szervezet
kivilaszrasirdl (felkérésérd)) a projektiroda javaslaiira az Egyetem Rekrora dont.

A Projekt sorin felmenild kozbeszerzési feladatok elSkészitése érdekében az Egyetem Projekt Kozbeszerzési
Bizottsagot hoz Yérre, amelynek elndke a projekovezerd, tagjai a projekt miszaki vezets, a projekt nénzugyi vezeid, a
kilsS kdzbeszerzési tanacsadd, valamint a Mérndk képviseldje.

3. A projektiroda az ajanlatok elbirilisara legalibb hirom (3) tagu biralébizottsagoc hoz létre, amely irasbeli
szakvéleményt és dontést javaslaror készir az Egyetem (ajanlatkérs) nevében a kézbeszerzéss eljirist lezard déntése
meghozé Rektor részére.

4. A biraldbizottsagi munkardl jegyzékonyver kell késziteni, amelynek részéc képezik a tagok indokolassal elldtor
biralau Japjai

5. A biradldbizottsag tagjait a projektroda javaslatira a Rektor kérj fel. A Birilobizotsag tagjainak meghatirozasanal a
4/2011. (1. 28) Korm. rendelet figyelembevérelével kell eljarni. A Birdlé bizocesdg tagjait vigy kell kijjeldlni, hogy
rendelkezzenek a kdzbeszerzés targya szerint, kézbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

6. A kdzosség éreékhatirt elérd vagy meghaladé éreéki kozbeszerzés esetében a kdzbeszerzési eljarisba az Egyetem 2
Kozbeszerzések Tandcsa alal vezetett névjegyzékben szerepld, hivatalos kdzbeszerzési tandcsadét von be. Az
Furdpai Uniébdél szirmazd forrisbol cimogatott kozbeszerzések esetében fliggeden hivatalos kozbeszerzést
tanicsadot kell bevonni, egyéb esetekben az Egyetemmel munkavégzésre ranyuld jogviszonyban 2116 hivatalos
kozbeszerzési tanicsadd 1s bevonhatd.

7. A hivatalos kozbeszerzési tanicsadé a kozbeszerzési eljiras elSkészitése és lefolytatisa soran kételes a
kdzbeszerzési szakértelmet biztositani. Az Egyetem 2 hivatalos kézbeszerzési tanacsadér killéndsen a felhivas és a
dokumentacié elkészitésébe vonja be, de megbizhartja a kozbeszerzési eljiras teljeskori lebonyolitasaval is.

i Sl Ji i S A

8. A hivatalos k&zbeszerzési tanacsadé a biraldbizottsig ttkara és a kdzbeszerzési szakértelmer biztosiga a
bizotisigban.

9. A kozbeszerzési eljarist lezaré dontés meghozatalira a Féigazgato, sllerve az Egyetem gazdasagi vezetdje, vagy
kocelezettsegvallalas  ellenjegyzési jogkor gyakorldsira felhatalmazas birtokaban a projekt pénzigylt vezetd
ellenjegyzésével a Rektor, vagy a Projekt keretében kotelezetrségvillalisra jogosult meghatalmazorttja jogosult.

{ i v i
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13.

14.
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17.

A Projekt kozbeszerzéss feladarainak elGkészitése a Projekc Kozbeszerzési Bizotsag feladata. Ezen beliil feladata
kilénésen:

(a) a hirdetmény, a dokumentacié el6készitése/elGkészitetése a felkért (megbizott) kilsS szakértdvel kézésen,

(b) a kilsé kézbeszerzési lebonyoliton keresztil annak biztositisa, hogy a kdzbeszerzési eljirds megkezdése
eldtir a felhivds és a dokumentacié a 4/2011. (1. 28) Korm. rendeletben foglaltaknak megfeleléen
megkuildésre keraljon,

(c) a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adminisziraciés feladatok ellatasinak megszervezése,

(d) ajelen szabdlyzatban meghatirozot egyéb feladarok végrehajtasa.

Az eljards meginditasanak
(a) fedezetiel dsszefligps feltéreleit a kbzbeszerzési eljaras megkezdésekor a pénzigyi vezetd,

(b) a Projekr tAmogarasi szerz6désében foglalt timogathatésigi (szakmaij) feltételeit a projekt miszaki vezetd
kételes ellendrizni.

A Projekt minden egyes kdzbeszerzési eljarasit — annak eclGkészitésérdl az eljaras alapjin kotowr szerzddés
teljesitéséig terjedden — irisban dokumentilni kell. A kdzbeszerzési eljards elGkészitésével, lefolytardsaval
kapcsolatban keletkezeet Ssszes iratot a kozbeszerzési eljaras lezaruldsdtol [30. § (2) bekezdés), a szerz8dés
teljesitésével kapcsolatos Osszes irator a szerzodeés reljesitésérdl szamirorr oc évig meg kell Srizni. Ha a
kozbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslan eljards indult, az iratokat annak - birdsig felulvizsgalat esetén a
feltlvizsgéalat - jogerds befejezéséig, de legalibb az emlitetr &t évig kell megbrizni..

A Kozbeszerzési Hatosag vagy az iletékes ellendrzd, vagy mas illetékes szervek kérésére a kozbeszerzéssel
kapcsolaros wratokar meg kell kiildent.

A Projekt kozbeszerzési iratainak megorzéséért a projektirodz fele)ds.

A kozbeszerzési eljaras soran alkalmazandé
(a) Titoktartisi és Gsszeférhetedenségi nyilatkozat
(b) Fedezetigazolas

iratmintait a jelen szabalyzat 1/a. és 1/b. sz. melleklete tartalmazza.

A kézbeszerzési eljiris soran - az egyes eljarisi cselekmények, az értékelés sordn hozott déntések és a szerz6dések
megkdése tekintetében - biztositany kell a verseny tsztasigir, nyilvanossagar és az ajanlattevdk esélyegyenlSségét.

Az eljirast meginditd hirdeunény dsszeallitisa a Projekt Kozbeszerzési Bizotisiginak feladara.

A kozbeszerzési eljarasban — a megfelels ajanlaciétel elGsegitése érdekében 1s — dokumenticion is kell késziten,
amely egyebek mellett tartalmazza a szerzédéstervezetet. A dokumentacionak az eljarast meginditd hirdetmény
kézzétételének/megkﬁldésének napJiatdl kezdve a részvéreli/ ajanlacétels hataridé lejartaig magyar nyelven — ha az
eljiris nyelve nem magyar, akkor magyar nyelven is — rendelkezésre kell dllnia.
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18. A kozzétérellel yaro reritéss dijat — amennyiben ennek teljesitése szerz6dés alapjan nem a kiilsé kozbeszerzési
l‘,- lebonyolitd koteles — az Egyetem atutalja a korméanyrendeletben foglalt eldirisok figyelembevételével.

I‘ 19. A hirdetménnyel kapcsolatos hidnypotlas teljesitése — a projektiroda el6zetes tajékoztatasa mellece — a kilsé
kozbeszerzési lebonyolitd feladata. Amennyiben a hianypotis alapjin lényegi médositas szOkséges, gy a
médositasrél vald déntést a hirdetmény elkészitésére vonatkozd szabilyok szerinc kell meghozni.

20. A kozbeszerzési eljaras sordn szlkségessé valo kiegészité (értelmezd) rajékoztatast a kiilsé kézbeszerzési
l lebonyolité adja meg, a Projekticoda és a Mémok képviseldje javaslatas, adatszolgdltatisa alapjin. A valaszok
megadasaba a Projektiroda szilikség szerint egyéb szakériSker (pl. tervezdk) is bevon.

21. Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) felbontasat és az ezzel kapcsolatos, a Kbr.-ben meghatarozon
dokumentalasi feladatokar a killsé kézbeszerzési lebonyolité végzi.

22. A kdzbeszerzés rtirgya, jellege, bonyolultsiga indokolhatja kildnleges szempontok meérlegelésér. ltyen esetben az
l ajanlatok minésitésére a Biralo Bizotrsag kiilsé szakériSker vehet igénybe, illerve szakértSi bizotsagot hozhat
létre. A s2akért6k és a szakértoi bizorsig a Biralo Bizotwsag részére szakmai dontés-elokészicé munkac végeznek.

23. A Biralé Bizottsig rtagjainak és az eljaras sordn kozrem(kods kilsG szakértdk, tanacsaddk kivalasztisindl

I fokozottan be kell tartani a IKbt.-nek az 6sszeférhetedenségre vonatkozd szabilyait.
I 24. Az ajanlatok elbiraldsa soran meg kell vizsgilni, hogy az ajinlatok megfelelnek-e az ajinlad felhivasban és a
dokumenticiéban, valamint a jogszabalyokban meghatirozout feltéicleknek. Az ajanlad felhivasban el8ircaknak

megfelelden kell megitélni az ajdnlatevd, valamine — ha ezt a felhivas elirta — a kézbeszerzés értékének tiz

l szazalékat meghaladd mértékben igénybe venni kivint alvillalkozd szerzbdés reljesitésére vald alkalmassigar vagy
alkalmauansagat. Ennek soran az igazolasok eredetiségér, dletSleg a hiteles misolatok megfelelSségét js elendrizni
lehet

25. A hiinypotlas lehet6ségér az Ssszes ajanlattevd szamara, azonos feltételekkel kell bizrositani. A hidnypétlas korére
l lefolytatasira a I<bt 67. § rendelkezéses az irdanyaddk. A hidnypoas rartalmara a kilsé kdzbeszerzési lebonyolitd —
az ajanlatok vizsgilatiba bevont személyekkel egyittmiikddve — resz javaslacot.

26. Az ajanlatok (részvétel jelenikezések) biralatat a birdldbizottsig végzi. A kulsé kozbeszerzési lebonyolité — az
ajanlatok vizsgilataba bevont személyekkel egylittmikddve — a bizottsdg részére dontés-eldkészitd munkdt végez.

27. Ha az ajanlaikérd az ajanlatban a 63. § (4) bekezdése szennt értékelés eredményére kibatd szdmitdsi hibat észlel,
annak javitasat az a)an]atke.to veg21 e ugy hogy a kbzbeszerzés targya elemeinek térelesen meghatirozortt értékeic
(az alapadatokar) alapul véve szamitja ki az Osszesitett ellenértéket vagy mas - az ajanlatban megtalalhacd
szamitdson alapuld — adator. A szamirdsi hiba javitasardl a szilkséges tijékoziavist a kilsé kodzbeszerzési
lebonyolité készit el és kuldi meg az érdekelreknek, a Kbt.-ben meghatirozottak szerint.

28. A Kbt. 69-70. § -dban foglaltak alkalmazasac kiilsé kézbeszerzés: lebonyolitd — az ajanlatok vizsgilaraba bevont
személyekkel egyiGrtmikodve — végzi.
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LISZT FERENC ZENEAKADEMIAJA, AZ EUROPAI FELSOFOKU ZENEI OKTATAS MEGUJULO KOZPONTJA BUDAPESTEN

A Rektoy eljarast lezard dontése alapyin a Kbt szerinti dsszegezést a kulsg kdzbeszerzési lebonvolito készili el és
N -4 »” ’ » ’
kildi meg az ajanlatrevSk részére.

Az eljiras eredményének kibirdeiésére - a jogszabilyi feltéwelek fennsllisa esetén — a kilsd kozbeszerzési
lebonyolité koteles. Amennyiben az Egyetem megjeldli az eredményhicdets végzd személyr, a kiilsé kozbeszerzést
lebonyolité a Kbt.-ben megharirozott dokumentilasi kételezettséget icljesiti és tanacsaival segiti az Egyerem
részérdl kijelélr személyr. Az eredményhirdetéshez sziikséges személyek és szervezerek meghivasit a kilsg
kozbeszerzési lebonyolité és a projektiroda végz.

Az eljirds eredményérdl, vagy ercdménytelenségérdl sz6l6 14j€koztatd feladdsa a kiilsé kézbeszerzési lebonyolité
kotelezetisége. Ugyanez a szabily irdnyadd a szerz6dés esetleges m&dusitasival kapcesolatosan szikségessé vald
hirdetnények feladasdra azzal. hogy a hirdeuményre okot ad6 korilményrg| 2 lebonyolitén a projekt miszaki vezerd
koteles tajékoztatal.

Az Egyetem a szerz6dések kotésére vonatkozd eldirdsok (kotelezettséguillalas, ellenjegyzés stb.) betartisival ko6
meg a szerzGdést az eljards nyerresével. Amennyiben ennek feltételi bekgvetkeznek - és az dsszegezésben ilyen
személy vagy szervezet megjeldlésre keriilt - akkor 2z Egyetem jogosult az eredmény kihirderésekor a kévetkezd
legkedvezdbb ajanlatot tevével megkdini a szerzédést.

A szerzddés teljesitésével, modositasival. megsziintetésével kapesolalos felrérelekre vonackozod eldirasokra a Kby,
letve egyéb kérdésekben a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni.

Amennyiben a kdzbeszerzési eljarisban clézetes vitarendezési kérelmer nytjranak be, vagy jogorvoslad eljaras
kezdeményezésére keril sor, abban az Egyetem képviseletében a kiilsg kozbeszerzési lebonyolité, a Mérndk
képviseldje és a projekivezerd, a projeke miiszaki vezetSje, a projekt pénziigyi vezetdje jar cl 2 kijeldlt tovabbi (jogi,
miszaki) szakértSkkel egytictmikodve.

A jogorvoslati eljarasok soran a IKbt. nydvinossagra vonatkozd szabalyaie és a 4/2011. (1. 28.) Korminy rendelet
eléirasait alkalmazni kell.
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ZARO RENDELKEZESEK

A jelen szabilyzat a 2009. apriis 10-én kiadott és 6bbszdr, legutébb 2013, majus 8-4n mébdositott szabalyzat
modositiasokkal egybeszerkesztett valtozata, amely az aldlras napjin [ép haralyba,

Budapest, 2013, augusztus L.
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